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๖.	 สำ�เนาคำ�สั่งแต่งตั้งคณะทำ�งาน
	 ดำ�เนินการจัดทำ�คู่มือ
	 ปฏิบัติงานด้านงาน
	 สารบรรณของกรม
	 ฉบับปรับปรุง ปี พ.ศ. ๒๕๕๕



152 คู่มือปฏิบัติงานด้านงานสารบรรณของกรมชลประทาน ฉบับปรับปรุง พ.ศ. ๒๕๕๕

คำ�สั่งสำ�นักงานเลขานุการกรม

ที่ ส ๑๔/๒๕๕๕

เรื่อง แต่งตั้งคณะทำ�งานดำ�เนินการจัดทำ�คู่มือปฏิบัติงานด้านงานสารบรรณของกรม

ฉบับปรับปรุง ปี พ.ศ. ๒๕๕๕

ตามคำ�สั่งสำ�นักงานเลขานุการกรม ที่ ส ๑/๒๕๕๓ ลงวันที่ ๒๖ มกราคม ๒๕๕๓ ได้แต่งตั้งคณะทำ�งานดำ�เนินการ 

จัดทำ�คู่มือปฏิบัติงานด้านงานสารบรรณของกรม และดำ�เนินการเสร็จเรียบร้อยไปแล้ว นั้น

เนื่องจากสำ�นักนายกรัฐมนตรีกำ�หนดให้มีการเปลี่ยนแปลงรูปแบบการพิมพ์หนังสือราชการภาษาไทยด้วยโปรแกรม

การพิมพ์ในเครื่องคอมพิวเตอร์ และกรมชลประทานมีประกาศเพิ่มเติมเลขที่การออกคำ�สั่งของสำ�นัก/กอง ในกรมชลประทาน 

จึงขอแต่งตั้งคณะทำ�งานเพื่อปรับปรุงคู่มือปฏิบัติงานด้านสารบรรณของกรมให้เป็นปัจจุบันและสมบูรณ์ยิ่งขึ้น ดังนี้

	 ๑.	 เลขานุการกรม		  ประธานคณะทำ�งาน

	 ๒.	 หัวหน้าฝ่ายบริหารทั่วไป		  คณะทำ�งาน

	 ๓.	 หัวหน้าฝ่ายช่วยอำ�นวยการและประสานราชการ	 คณะทำ�งาน

	 ๔.	 นางจันทิมา   ชูนุช	 นักจัดการงานทั่วไปชำ�นาญการ	 คณะทำ�งาน

	 ๕.	 นางสาวสมฤดี  อุปกิจ	 นักจัดการงานทั่วไปชำ�นาญการ	 คณะทำ�งาน

	 ๖.	 นางสาวไตรรัตน์  ศิริพูล	 เจ้าพนักงานธุรการชำ�นาญการ	 คณะทำ�งาน

	 ๗.	 นางรัตนา  แสงศศิธร	 เจ้าพนักงานธุรการชำ�นาญการ	 คณะทำ�งาน

	 ๘.	 นางสาวสุภาพ  คลังพลอย	 เจ้าพนักงานธุรการชำ�นาญการ	 คณะทำ�งาน

	 ๙.	 นางสาววิลาสินี  นาผลงาม	 เจ้าพนักงานธุรการชำ�นาญการ	 คณะทำ�งาน

	 ๑๐.	 นางโสระยา  เทศกาล	 เจ้าพนักงานธุรการชำ�นาญการ	 คณะทำ�งาน

	 ๑๑.	 นางนาถนภา  รักษาสัตย์	 เจ้าพนักงานธุรการชำ�นาญการ	 คณะทำ�งาน

	 ๑๒.	 นางพรปวีณ์  จิรวงศ์นิธิกุล	 เจ้าพนักงานธุรการชำ�นาญการ	 คณะทำ�งาน

	 ๑๓.	 นางสุดา  พุ่มพวง	 เจ้าพนักงานธุรการชำ�นาญการ	 คณะทำ�งานและเลขานุการ

	 ๑๔.	 นางสาววรานุช  ถินอภัย	 เจ้าพนักงานธุรการชำ�นาญการ	 คณะทำ�งานและผูช้ว่ยเลขานกุาร

	 ๑๕.	 นางณัฐฑิฎา  แดงเดช	 ช่างฝีมือสนาม ช ๓	 คณะทำ�งานและผูช้ว่ยเลขานกุาร

อำ�นาจหน้าที่

๑.	 ดำ�เนินการจัดทำ�คู่มือปฏิบัติงานด้านสารบรรณของกรมฉบับปรับปรุง ปี พ.ศ. ๒๕๕๕

๒. ดำ�เนินการอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย

ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป

สั่ง  ณ  วันที่  ๑๗  กรกฎาคม  พ.ศ. ๒๕๕๕

	 (นายสุธี  ศรีเอี่ยมสะอาด)

	 เลขานุการกรม


