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คูมือการปฏิบตัิงาน 
ดานจัดสรรน้ํา 

 
1.วัตถุประสงค 

1.1 เพื่อใหกรมชลประทานมีคูมือการปฏิบัติงานดานจัดสรรน้ํา ท่ีชัดเจนอยางเปนลายลักษณ
อักษร ท่ีแสดงถึงรายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงานของกิจกรรม/กระบวนการตาง ๆ ของหนวยงาน และ
สรางมาตรฐานการปฏิบัติงานท่ีมุงไปสูการบริหารคุณภาพท่ัวท้ังองคกรอยางมีประสิทธิภาพ เกิดผลงานท่ีได
มาตรฐานเปนไปตามเปาหมาย ไดผลผลิตหรือบริการท่ีมีคุณภาพ และบรรลุขอกําหนดท่ีสําคัญของ
กระบวนการ 

1.2 เพื่อเปนหลักฐานแสดงวิธีการทํางานท่ีสามารถถายทอดใหกับผูเขามาปฏิบัติงานใหม พัฒนา
ใหการทํางานเปนมืออาชีพ และใชประกอบการประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากร รวมท้ังแสดงหรือ
เผยแพรใหกับบุคคลภายนอก หรือผูใชบริการ ใหสามารถเขาใจและใชประโยชนจากกระบวนการที่มีอยู เพื่อ
ขอรับการบริการท่ีตรงกับความตองการ 

1.3 เพื่อใหการจัดสรรน้ําของกรมชลประทานมีแนวทางในการปฏิบัติงานมาตรฐานเดียวกัน และ
บรรลุวัตถุประสงคของการบริหารจัดการน้ํา มีประสิทธิภาพ ท่ัวถึง และเปนธรรม อยางยั่งยืน ตามยุทธศาสตร
ของกรมชลประทาน 
 
2.ขอบเขต 
 คูมือการปฏิบัติงานนี้จะครอบคลุมการจัดสรรน้ํา ในชวงฤดูฝนและฤดูแลงของกรมชลประทาน 
โดยมีการจัดสรรน้ํา แบงออกไดเปน 3 ระดับดังนี้ 

2.1 การจัดสรรน้ําในระดับโครงการ เปนการดําเนินการในเขตพ้ืนท่ีชลประทานของโครงการสง
น้ําและบํารุงรักษาและโครงการชลประทาน  โดยการจัดสรรน้ําตามสภาพน้ําตนทุนท่ีมีอยู หรือไดรับจัดสรร 
ใหเปนไปอยางท่ัวถึง เปนธรรม และยั่งยืน โดยมีกลุมผูใชน้ําทุกภาคสวนและองคกรตางๆ ท่ีเกี่ยวของใน
ระดับโครงการ เขามามีสวนรวม 

2.2 การจัดสรรน้ําในระดับสํานักชลประทาน เปนการดําเนินการโดยสํานักชลประทาน โดยการ
จัดสรรน้ําตามสภาพน้ําตนทุนท่ีมีอยู หรือไดรับจัดสรร ใหแก โครงการสงน้ําและบํารุงรักษา และโครงการ
ชลประทาน ใหเปนไปอยางท่ัวถึง เปนธรรม และยั่งยืน และเปนไปตามนโยบายท่ีกรมชลประทานกําหนด  

2.3 การจัดสรรน้ําในระดับลุมน้ํา เปนการดําเนินการโดยสํานักอุทกวิทยาและบริหารน้ําเขามามี
สวนรวมกับสํานักชลประทาน ในลุมน้ําท่ีมีการจัดสรรน้ํารวมกันมากกวา 1 สํานัก โดยจัดสรรน้ําตามสภาพ
น้ําตนทุนของลุมน้ําท่ีมีอยู ใหแก สํานักชลประทานตางๆ อยางท่ัวถึง เปนธรรม และยั่งยืน ตามนโยบายท่ีกรม
ชลประทานกําหนด 
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3.คําจํากัดความ 

• อธช. หมายถึง อธิบดีกรมชลประทาน 

• รธบ. หมายถึง รองอธิบดีฝายบํารุงรักษา 

•  ผส.อน. หมายถึง ผูอํานวยการสํานักอุทกวิทยาและบริหารน้ํา 

• ผส.ชป. หมายถึง ผูอํานวยการสํานักชลประทาน 

• ผจน. หมายถึง ผูอํานวยการสวนบริหารจัดการน้ํา 

• ผบร.ชป.หมายถึง ผูอํานวยการสวนจัดสรรน้ําและบํารุงรักษา 

• ผอ.คบ.หมายถึง ผูอํานวยการโครงการสงน้ําและบํารุงรักษา 

• ผอ.คป.หมายถึง ผูอํานวยการโครงการชลประทาน 

• ชคบ. หมายถึง หัวหนาโครงการสงน้ําและบํารุงรักษา 

• กจ.จน.หมายถึง หัวหนากลุมงานจัดสรรน้ํา 

• ศป.จน หมายถึง หัวหนาศูนยปฏิบัติการจัดสรรน้ํา 

• ฝจน.ชป. หมายถึง หัวหนาฝายบริหารและจัดการน้ํา 

• ฝสบ.คบ./ฝสบ.คป. หมายถึง หัวหนาฝายสงนํ้าแบบจําลองปริมาณนํ้าในอางเก็บ
น้ําเพื่อนําไปใชในการวางแผนการบริหารจัดการน้ํา 

4.หนาท่ีความรับผิดชอบ 
 4.1 อธิบดีกรมชลประทาน (อธช.)  รับทราบและติดตามผลความกาวหนาการบริหารจัดการน้ํา
ฤดูฝนและฤดูแลง ตลอดจนตัดสินใจส่ังการอยางใดอยางหนึ่ง เพื่อใหการบริหารจัดการนํ้าเปนไปอยางมี
ประสิทธิภาพ 
 4.2 รองอธิบดีฝายบํารุงรักษา (รธบ.) รับทราบและติดตามผลความกาวหนาการบริหารจัดการน้ํา
ฤดูฝนและฤดูแลง ตลอดจนตัดสินใจส่ังการอยางใดอยางหนึ่ง เพื่อใหการบริหารจัดการนํ้าเปนไปอยางมี
ประสิทธิภาพ  
 4.3 ผูอํานวยการสํานักอุทกวิทยาและบริหารนํ้า (ผส.อน.) รับทราบ ติดตาม และตรวจสอบผล
ความกาวหนาการบริหารจัดการน้ําฤดูฝนและฤดูแลงของสํานักชลประทานท่ี 1-17 ตลอดจนตัดสินใจส่ังการ
อยางใดอยางหนึ่ง เพื่อใหการบริหารจัดการน้ําเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ  
 4.4 ผูอํานวยการสวนบริหารจัดการน้ํา (ผจน.) วางแผน ติดตาม และตรวจสอบผลความกาวหนา
การบริหารจัดการนํ้าฤดูฝนและฤดูแลง-ของสํานักชลประทานท่ี 1-17 ตลอดจนตัดสินใจส่ังการอยางใดอยาง
หนึ่ง เพื่อใหการบริหารจัดการน้ําเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ 

4.5 หัวหนากลุมงานจัดสรรน้ํา สวนบริหารจัดการน้ํา (กจ.จน.) ประสานงาน วางแผน ติดตาม
ตรวจสอบ วิเคราะห ประเมินผล และรายงานผลความกาวหนาการบริหารจัดการน้ําฤดูแลง-ของสํานัก
ชลประทานท่ี  1 – 4 , 10 – 13 พรอมท้ัง เสนอแนะทางเลือก เพื่อการตัดสินใจ  
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4.6 หัวหนาศูนยปฏิบัติการจัดสรรน้ํา สวนบริหารจัดการน้ํา (ศป.จน.) ประสานงาน วางแผน 
ติดตามตรวจสอบ วิเคราะห ประเมินผล และรายงานผลความกาวหนาการบริหารจัดการน้ําฤดูแลง-ของสํานัก
ชลประทานท่ี 5- 9 , 14 – 17  พรอมท้ัง เสนอแนะทางเลือก เพื่อการตัดสินใจ 

4.7 ผูอํานวยการสํานักชลประทานท่ี 1-17 (ผส.ชป.1-17) รับทราบ ติดตามและตรวจสอบผล
ความกาวหนาการบริหารจัดการน้ําฤดูฝนและฤดูแลง-ของโครงการในสังกัด ตลอดจนตัดสินใจส่ังการอยาง
ใดอยางหนึ่ง เพื่อใหการบริหารจัดการน้ําเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ  
 4.8 ผูอํานวยการสวนจัดสรรน้ําและบํารุงรักษา สํานักชลประทานท่ี 1-17 (ผบร.ชป.1 – 17) 
วางแผนและติดตามผลความกาวหนาการบริหารจัดการน้ําฤดูฝนและฤดูแลง-ของโครงการในสังกัด ตลอดจน
ตัดสินใจส่ังการอยางใดอยางหนึ่ง เพื่อใหการบริหารจัดการน้ําเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ  

4.9 หัวหนาฝายบริหารและจัดการน้ํา สวนจัดสรรน้ําและบํารุงรักษา (ฝจน.ชป.) ประสานงาน 
วางแผน ติดตามตรวจสอบ วิเคราะห ประเมินผล และรายงานผลความกาวหนาการบริหารจัดการน้ําฤดูแลง- 
ในเขตสํานักชลประทาน พรอมท้ัง เสนอแนะทางเลือก เพื่อการตัดสินใจ  
4.7 ผูอํานวยการโครงการชลประทาน (ผอ.คป.) วางแผน ควบคุม ติดตาม และประเมินผลการบริหารจัดการ
น้ําฤดูฝนและฤดูแลง-ของโครงการชลประทาน ตลอดจนตัดสินใจส่ังการอยางใดอยางหนึ่ง เพื่อใหการบริหาร
จัดการน้ําเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ  
 4.10 ผูอํานวยการโครงการสงน้ําและบํารุงรักษา (ผอ.คบ.) วางแผน ควบคุม ติดตาม และ
ประเมินผลการบริหารจัดการน้ําฤดูฝนและฤดูแลง-ของโครงการสงน้ําและบํารุงรักษา ตลอดจนตัดสินใจส่ัง
การอยางใดอยางหนึ่ง เพื่อใหการบริหารจัดการน้ําเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ  

4.11 หัวหนาโครงการสงน้ําและบํารุงรักษา (ผอ.คบ.) วางแผน ควบคุม ติดตาม และประเมินผล
การบริหารจัดการนํ้าฤดูฝนและฤดูแลง-ของโครงการสงน้ําและบํารุงรักษา ตลอดจนตัดสินใจส่ังการอยางใด
อยางหนึ่ง เพื่อใหการบริหารจัดการน้ําเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ 
  4.12 หัวหนาฝายจัดสรรน้ําและปรับปรุงระบบชลประทาน (ฝจน.คป./ฝจน.คบ.) วางแผน 
ควบคุม ติดตาม ตรวจสอบ วิเคราะห ประเมิน และจัดทํารายงานผลความกาวหนาการบริหารจัดการน้ําฤดูฝน
และฤดูแลง-ของโครงการชลประทาน/โครงการสงนํ้าและบํารุงรักษา 
 4.13 หัวหนาฝายสงน้ําและบํารุงรักษา (ฝสบ.คป/ฝสบ.คบ.)  วางแผน ควบคุม ติดตาม ตรวจสอบ 
วิเคราะห ประเมิน และจัดทํารายงานผลความกาวหนาการบริหารจัดการน้ําฤดูฝนและฤดูแลง-ของฝายสงน้ํา
และบํารุงรักษา  
 
5.Workflow กระบวนการ 
ผังกระบวนการมีดังนี้ 
 5.1 ผังกระบวนการ (Work Flow) ดานจัดสรรน้ํา 
 ไดแสดงรายละเอียดไวในสวนผังกระบวนการ 
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6.ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
ไดแสดงรายละเอียดไวในสวนผังกระบวนการ ตามขอ 5 
 
7.มาตรฐานงาน 
ไดแสดงรายละเอียดไวในสวนผังกระบวนการ ตามขอ 5 
 
8.ระบบติดตามและประมวลผล 
 ติดตามการบริหารจัดการน้ํา เปนรายวัน  รายสัปดาหและรายเดือนโดยสํานัก
ชลประทานที่ 1-17 เปนผูรายงานผลความกาวหนาการบริหารจัดการน้ํา สภาพปญหาและอุปสรรค 
เพื่อเปนแนวทางปรับปรุงการวางแผนและแนวทางการปฏิบัติในฤดูกาลตอไป 
 
9.เอกสารอางอิง 
1) พระราชบัญญัติการชลประทานหลวง 
 พระราชบัญญัติการชลประทานหลวงท่ีเกี่ยวของไดแก 
 พระราชบัญญัติการชลประทานหลวง พุทธศักราช ๒๔๘๕ 
 พระราชบัญญัติการชลประทานหลวง(ฉบับท่ี ๒) พุทธศักราช ๒๔๙๗ 
 พระราชบัญญัติการชลประทานหลวง(ฉบับท่ี ๓) พุทธศักราช ๒๕๐๗ 
 พระราชบัญญัติการชลประทานหลวง(ฉบับท่ี ๔) พุทธศักราช ๒๕๑๘ 
 พระราชบัญญัติการชลประทานหลวง(ฉบับท่ี ๕) พุทธศักราช ๒๕๓๐ 
  
10.แบบฟอรมท่ีใช 
 แบบฟอรม สอน.- จน.01 ถึง สอน.- จน.07     
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ตารางอัตราการระเหย

แบบฟอรม ROS-01
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(1) (2) (3)

ระดับ (ม.รทก.) พื้นท่ีผิวนํ้า (ตร.กม.) ความจุ (ลาน ลบ.ม.)

ตารางโคงความจุ

แบบฟอรม ROS-02

24 คูม่ือการปกิบัตงิานดา้นจัดสรรน้�า 
กรมชลประทาน



(1)
(2)

(3)
(4)

(5)
(6)

(7)
(8)

(9)
(10

)

Da
m

Da
te(

d/m
/y)

ปร
ิมา
ณน้ํ

าท
ี่ รน

ก.
ปร

ิมา
ณน้ํ

าท
ี่ รน

ต.
UR

C
LR

C
Av

er
ag

e
SD

Av
g+

SD
Av

g-S
D

ปท
ี่ 1

ปท
ี่ 2

ปท
ี่ 3

ปท
ี่ 4

ปท
ี่ 5

ตา
รา
งคํ
าน
วณ

ปร
ิมา
ณน้ํ

าร
าย
วัน

(11
)

แบ
บฟ

อร
ม 

RO
S-

03

25 คูม่ือการปกิบัตงิานดา้นจัดสรรน้�า 
กรมชลประทาน



(1)
(2)

(3)
(4)

(5)
(6)

(7)
(8)

(9)
(10

)
(11

)
Sim

ula
tio

n
Da

m
Da

te(
d/m

/y)
    

Le
ve

l   
 

Sto
rag

e 
  In

flo
w 

  
Re

lea
sed

Sp
ille

d
Irr

iga
tio

n
Re

l +
 Ir

r
Ev

ap
_lo

sse
d

Pu
mp

ed
  L

ev
el 

  
Sto

rag
e

  In
flo

w 
 

Ou
t_S

im
ul

Ev
ap

_lo
sse

d
En

d_
Sto

rag
e

Sp
ill

ตา
รา
งข
อมู

ลน
้ําร
าย
วัน

แบ
บฟ

อร
ม 

RO
S-

04

26 คูม่ือการปกิบัตงิานดา้นจัดสรรน้�า 
กรมชลประทาน



ชื่อโครงการ

ระดับเก็บกัก เมตร

ระดับสันเขื่อน 'เมตร

ความจุที่ระดับเก็บกัก ลาน ลบ.ม.

Spillway Crest Length 'เมตร

Dead Storage ลาน ลบ.ม.

Row Number ของขอมูลสุดทาย แถว

วัน/เดือน/ป ที่เร่ิมจําลองเหตุการณ ว/ด/ป

ปริมาณนํ้า ณ วันที่เร่ิมจําลองเหตุการณ ลาน ลบ.ม.

แบบฟอรม ROS-05

ตารางรายละเอียดโครงการ
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เดือนมกราคม ลาน ลบ.ม./วัน

เดือนกุมภาพันธ ลาน ลบ.ม./วัน

เดือนมีนาคม ลาน ลบ.ม./วัน

เดือนเมษายน ลาน ลบ.ม./วัน

เดือนพฤษภาคม ลาน ลบ.ม./วัน

เดือนมิถุนายน ลาน ลบ.ม./วัน

เดือนกรกฎาคม ลาน ลบ.ม./วัน

เดือนสิงหาคม ลาน ลบ.ม./วัน

เดือนกันยายน ลาน ลบ.ม./วัน

เดือนตุลาคม ลาน ลบ.ม./วัน

เดือนพฤศจิกายน ลาน ลบ.ม./วัน

เดือนธันวาคม ลาน ลบ.ม./วัน

แบบฟอรม ROS-06

ตารางความตองการใชนํ้ารายเดือน
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